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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Положение об использовании простой электронной подписи в ГБПоУ Мо

кНаро-Фоминский техникум> (далее, Полоrкение, ОргаIrизация) опрсделяет осIIовные
,I,ерN{ины! 

рсгулирует правила и средства испоJIьзования простых электронtIых подписей и
регламентируе'г создание сер,r,ификата ключа провсрки электроltllых Itолписсй.
устанавливаеl' поряl(ок и усJIовиЯ рабо,гы сотрулIIиков Организации с э.rIектроIlны]\{и
локумен,l,ili{и в иrtфорпtационной системе (да;rее - ИС), а также права, обязаttнос,ги и
oTBe,l,cTBeHHoc,l,b владеJIьца простой электронной полписи.

1.2,.Щанное Полоrкение рвработалrо в соответствии с Федеральным закоrlом М 273-
ФЗ от 29.12.20l2 года кОб образовании в Российской Федсрации>, Федермьным закоIIом
J\96З-ФЗ от 06.04.2011 гола кОб электроltной подписиD, приказом Минис,гсрства связи
N{ассовых коммуtrикаllий Российской Федерации J'Ic 107 от 13 апреля 2012 года коб
yтверlt/lеttии Поло)Itения о фе,,цсра.rьной госуларстtsенной инt}ормацислIной систепле Единая
сисl,ема идентификации и ауT'ентификации в иIr(lраструкr,урс, обеспечиваtощей
информационIlо-технологическое взаимодейс t вие иlIформационrrых сис,ге]\I,
испо]Iьзуемых лля пре.IlоотавлеIIия госуларствеIIIIых и мупиципальных услуг в э"tек,lроttной
формеll. а такжС Ус,гавопЛ образовагсльной организttции и другими норма I,иr]IlыN,Iи
право]]ыми актами Российсttой Федерации, регламеIIтирующими деяl.ельность
организаций, осущес,гвляющих образовате.ltыIуIо леятельность.

1,3. Единая система иден,t,ификаtIии и ау,гелlти(lикации яtsJяется ин(tорплациоtIItыпл
]лемеlIтом иrlфраструкr,уры, обеспечивающей иrrформационнс)-технологичсское
взаиплодейс,гвие иIIфорпtационных систем, исlIоJlьзуемых 

'lJIя 
lIрсд()с.гавления

-госу1,Iарственных и муниципальных уOлуг в электрtltttIой (lopMe.
1.4, l Iедаr,огическис работIIикИ Организации, яlJJlrlясь уrIас,tIIиками электронного

взаиплодействия Htr усJIовиях настоящсго Пололtения, lIодписываIот Уведомлеrrие об
озпакомлсIIии с Положеllием (см. Прилоrкение 1), Подписание сотрудником Организации
Уведоплления рalвнозIIачно присосдинению к соглашеIIию об участии on onyrp"*r.r"nn
э]lектронном докуплентооборо,|,е с исllользоваllием прос.t.ой электронной подписи lta
условиях нас,|оящего llолотtслtия в соо.I.J]етствии со ст, 428 [-раrкданского кодскса
Российской Федерации (<!оговор присоединения>).

1.5, Реа,lизация условий применсIIия Itростой элеrtт,роrrной подписи обеспечивает
при/(аIrие юридической силы внутренним элек,гронным докумснтам Орt.анизации в ИС.
требуlощим личной подписи директора Организации! и олераI(иям с ними.

1 .6. IIаличие простой ЭЛСrtТРr.lНttОй подписи ts ,JлектроIIIIом локумеlIте полтверждае.t,
авторство даIIного докумсIIта и сохраllяет el,o целостIIосl.ь. Такил,I образом, доку]\1еIIт,
содертtаlлий простую элсктронIIую IIодпись, не N{o)ItcT быl,ь изменеII после поллисания.

1.7. !ля полписаНИЯ ДОКУlt{еllТов в ИС используеlgя llростая эJIектронIIая lIоltпись в
видс llрисоедиltяемой к док}мен,l} инrрормаrtии. геltсрирlемой проtраvпlой или
ин(lорплациоltпой системой соtsместно с пользоватеJIем иJrи llo его команде.

1.8. В качестве публичной час,ги ключа простой электроrtной полIlиси в
С)ргаIIи:заIции исllользуе,I,ся уника'rьное имя учстной :]апиOи, при\lеllяемос для авторизации
поJlLзоваl,еJIЯ в ИС. В качесl,вС ltонфиденциальной .rасти клrоча простой э,,lектронrtой
IIодписи в Организации используе,I,ся пароль к у.lе.гrtой заltиои,

1.9. Изготов]tение (геrIсрациrо), вылачу и регистрацию в ИС имсII tlо.llьзоватслсй и
паролей осущес,Iвляе,I' нaвначеIIIIое lIo приказу директора Организации oTBe.l,c,I венное лицо
(Далсс - ответствсrrный за техIIиrIескуIо по;цсрлtку ИС).

1,10. 1lapo:rb пользоваl.еJlя ИС пlolIter быть измелlен его влалсльцем в любой MclMellT
после автори]]ации в иtIформациопltой сис,геп,lе. Рекомеttлуеr.ся изменять пароль не ре)Itе
одного раза в три мссяца. f{ля снитtсrrия риска подбора пароля и несаIIкциоrIированIIоI.о
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использования другим лицом ключа JJlектронной подписи рекомендуе.l.ся не задава.гь
пароли, использованные ранее.

1.11. Создание и выдачу сер,гификатов ключей провсрки эJIектроIIных lrодписей
ооущсствляет Улостоверяюшlий цеIIтр па осноtsании соглашения межлу улоOтоверяIощим
цен,I,роN,l и образоваr,ельной оргаIIизацией,

lI. основныЕ тЕрмины и их опрЕдЕлЕния
2.1. Электроlrная полпись - информация в электронной форпrе, ко.горая

присоедиIIсIIа к другой информации в э:rекrроIIIIой форме (rrодписываепrой ипфорпrации)
или ины!1 образом связаIIа с таrtой информацией и которая используется для опредеJIеIIия
JIица! подписывающего информацию.

2,2. Сертифlrкат клIоtIа IIpoвepl(ll электронной подпIIси эJсктронный
дuI() \4cH'i или лок)NlсI1,1 tll б1 vlrKHort lIосиIсле. выдзнные )лосlовсряюlIlипt ttctttporl ,tибо
доверенным хицоNI улостоверяtощего центра и подтвсрждаюпlие llриllад,-lежнос.гь клIоча
проверки элсктронной Ilолписи владеJiьцу ссртификата кJlюча проверItи э:rектроIIrIой
подписи.

2.3, Влалелсц сертификаr,а клIоча проверки электронной подписи - JIицо,
которому в устаIIовленноN,I соответствующим Федерапьным закоIIом порядкс выдан
серrиr|rикаt клlоча п|)оверки )лскIронной подписи.

2,4. К,rIЮч электронtlой п()дпIlси ) lIикirльная посjrсдовательносl,ь символо}].
пре_fнl tначеllllая для созлания iлскtронной 1,1одписи.

2.5. Ключ провсрки электроllной llолIIиси - уникалыtая посJIеловательность
си]lltsоJlов, однозначно связанная с кJllочом электроllхой подписи и предназначеIIIIая для
проверки подлинности электронной полписи (далее lIpoвepкa электропttой подписи).

2.6. Участпики элеl{троlllIого взll ll пtодсйствия осуществJIяющие обмен
инфорпrаIlией в элек,r,роrtItой форпlе I,осударственные оргаIIы, орI.аIIы местного
ca]\,f oyI Iраl]леIlия, организации, индиви/lуаllыIые предприriиматсли! а так}ке грtl)кдане.

2.7, ИпфОрпrацllонная clicTcпra обпlего пользования иttформаllиоttItая сис] е]\{а,

участники электронного взаимодействия в которой составJIяют IIеопределсппый Kpyl. лиц и
в использоваIIии tсоторой этим лицам не может быть о.rказано.

юриl(ичсское,qиI(о, индивидуалыIый
I IРе/lIIРИНИМаТеЛЬ ']tибО государс,[rrепныЙ орган или орган ]\,lестIIого са]\,tоупраtsJlения,
осупIествляIощие функции по созлаliиIо и вьUlаче серти(lикатов ttлtочей проверки
эjIсктронных подписей, a,IaK)(c иIlые функции, предусмо,tрсIIIIые Фе;lера-пьлtыN,I закоIIоN{
Л96З-ФЗ кОб электроIlпой полписи>.

III. ЭЛЕКТРОННАЯ ПОДПИСЬ И ЕЕ ВИДЫ
3.1. 1Iростой э'llектроrrной подлисLIо явлrIеlся электронная подпись, которая

посредствоп.{ использования кодов, паро.lIей или иных срсдств пол,гвсрлtдае.r, факт
формироваttия элеItтронной llодписи опрсдслсIIлIыNl л1IIlоN,l.

J,2. l( ви,tаrl )лск,lронных подписсй оlносиIся:
. IlростаяэлектроIIпаяпо.lUlись;
. уСиленная ЭJIеКтроннаЯ ПОДПиСь.

РазличаIо,гся усиленнfuI неквалифицированная электронная подпись (лаrлес -
НеКВit_ПИфИЦиРОваIIIIая эJIектроIIная подпись) и усиJIенная кв:t_пифицированная элеrгр()нная
llолllись (дапее - квалифицированная электроIlltая подпись).
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IV. ПРАВИЛА И СРЕДСТВА ИСПОЛЬЗОВАНИЯ
ПРОСТЫХ ЭЛЕКТРОННЫХ ПОДПИСЕЙ

4,1. Электронный локумен.г считается llодписанным llростой элскr.ронной
l]одllисыо при выпоJIIлении следуIопtих условий:

. простая электронная полпись содержится в caN{oм электронноt{ докуN,{еIIте;

спо lBclcl lJии с правилil\lи.
осущестI]ляются создание и
отправлеlIном эJlектроIIном
имсIiи которого был создан

. клюtI простой эJIектроIIной подписи примеl]яе,гся в
установлеllпыми оператором ИС, с исltользованием которой
(или) отправка электронного докуменl,а, и в созданIlом и (или)
локументе содержится информация, указываIощая на лицо, о.г
и (или) отlrравлсн электронный документ.

4.2, I{ормативные праtsовые акты и (или) чоr,;rашсния мсжлу учасl.никамиэлектронttого в:заимодействия, устапавJIивающие сJIучаи призlIания э.Iек.rр()нlIых
lloKyп,,cн,i,oB, llодIlиоаннI>Iх простой электронной полlIисью, равI{озIIачными докумеIIта]\{ набумаrкныХ носиl,елях, IIодписанныМ собствсннtlру чноЙ Ilодllисьюl лоJl)ltлIыпре/(усматри I]aTb, в частнооти:

. правила оIlределения лица! подписывающего электроtIный j(oкyмeн.l., по el.o
прос,гой элек,гронной подIIиси ;

, обязанность лица! созлаlоп{его и (или) использующего ltлюч прос,t,ой элек,tронIIой
llодllиси. соб';ttодать его коIIфиденlIиfu Ii,HocTb.

4,3, !ля соз/]ания и провсрки элсItr,ронной IIодписи, созl(аIIия ltлtо.lа электрсlttной
подписи и кlIIоча проверки электронной полписи должlIы использоваться средстtsа
электропtIой лодписи, которые:

, IIоЗВоляют установить факт изменения подписанного э,'ектроIIного лоl(уN{ен.га
пос,]lе моп.Iента e1.o подписания;

, обеспечиваtот практичсскуlо lIсвозмо)l(IIос,гь вычислеllия ключа :,)лектроItной
поi]lписи из э.пектронной по,l(писи иJIи и,] ключа ее пров9рки;

, позволяIот создать электронrIую подпись в формате, устаIIавjlивасмом
фсдерzl,тьпым оргаIом исполнительной власти, оaущaa,rпr"rощ"", буuкцrи ло вырабо.I.ке и
роzuIизации l,осударс'.вен}Iой политики и tIормirтивно-правовому рсгулированию в сфереинформационных технолоl,ий, и обеспечивающем tsозможность ее проверки всеми
средстI]ами элек.гронIlой лодписи.

4.4. При создании электроttllой подписИ средсl.ва элскl ронной IlодlIиси должны:
, tlоказыва,I,ь саN{остоятелыIо или 0 испоJlьзоtsапием про'рап,rмных} Ilpol l]ttп.{MIlO-аппара,l,ных и техIIических срелств, необходимых для отображеrr" пп,рфпо"цr",

подписываемой с ис]lоль:]ованием указанIIых средстI], Jlицу, осуществляIоIIlему созданиеэлектроrlrIой подписи, содержание инфорплации, полписаIIие коr.орой производится:
, созлаВать электронrIуIо IIодllись только после подтI]ерждения JlиI(oMt

подI IисываIоlIIипл электроllrrый докумеIIт! операции по созданию э.ltсrtr.ронttой подписи;
. однозначIIо показыI]ать9 что ]лектронIIая полпись со:]лана.
4,5, При проверке элек,tронttой I]олllиси срелсIва электронной подпиOи должны:
. lIоказыВаТь самостоятелыIо или с использованисм программных, lIpoI,paMMIIo-irппараtных и техIIических средств, необходимых для о,l.обраrкепrо ur,Рфпоuц"",

подписаrlной с использованием указанных cpe/lcTB! содержаIIие электропного докумсIл.l,а,полписаIIного электронIтой lIодписью, tsключая визуаJIизациIо данной электроtIнойtlодписи, солсрх(ащуIо иIIформацию о ,1,oN,1! что такой докумен.[ подписан электроttной
Ilод]lисьюr а также о номерс, в.JIадельце и lIсриоде дсйствия сер'ифика,r,а nr,auu прЪо"р,,u
элсктронной llолtlисиi
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. показывать информацию о внесении изменений в подписанный электронной
подписью электронный документ;

. указывать на лицо, с использованием ключа электронной подписи, которого
подписаны электронные документы.

ч. сЕртиФикАт ключА I]ровЕрItи :)лЕктронной лодписи
5. 1. УлостоверяIощий центр:
. создаёт сертификаl,ы клrочей проверки элсктронных полписей и вылае.I l.акие

сертификаты лицам, обративlпимся за их Ilолучеttием (заявителям), при условии
ус,l,ановления ]lичпости получателя сертификата (заявителя) ..ltибо полномочия JIиl]а,
выступающего от имеlIи заявитеJIя, пtl обращеllиIо за получсIIием данного сертиrРика,t,а;

, осущес,tвляеl, в соогветс,t,вии с правилами под],l]ер)Itдения владения ItJlIOlIoi\{
электронной полписи lIодтверх(дение владсIIия заявителсм кJIючом элек.l.ронной полllиси,
сооl,ветствующим клIочу проверки э:Iектронrrой IIодписи, указашrому иN{ /lля llолучения
сертиt|rика t,a ключа проtsерки элсlt tроttной llодписи;

. Устапавливает сроки действия сертификагов клlо.rей
полtlисей;

, аннУЛирУет выrlанные эти]\' удос'.оверяк)щим цсIIтром сертификаты клкlчей
проверки эJIектронIIых lIодписей;

. вЬIДает по обращсIIию заявитсля средства электронпой подписи, содержащие
ключ элекlронной подtrиси и ключ проверки электронной подписи (в том числе 

"оiдоппu,aудостоверяющим центром) иJIи обеспечивающис возможность создаIlия ltJllоча
элсктронIлой подписи и кJпоча lIроверки электронной по/]llиси заявителемi

. ведст рееотр выданных и аннулироваIIных сертификатов ключсй проверки
эJIектронных подписей;

. осуществляет проверку элеItтроIIных

проверки электроIIнь]х

подписей по обращеtIиям участIIиков

стан/lарты,
lIроверки

электронноr,о взаимодействия.

5.2. Сертиt!икат кJlIоча
информацию:

проверки элсltтроttной полlIиOи содер}кит следуlощуIо

. уtrиrtальrтый ноплер сертификата кJпоча проверки элекr.ронной поi]писи, ла{гы
llачfuIа и окоIIчания срока действия TaKo1.o сертификата;

. фаплилия, имя и о.I,чсство заяI]ителя иJll.l инrРормация, позволrtк)lцая
идентифицировать вJlадельца сер.гиtриката клtсtча проверки электронtlой lIодписи;

. УНиКаЛЬПЫй кJпоч проверки электронной подпи(jи;

. наименованис исI]ользуемоI.о оредства э:rектронrrой подписи и (или),гребоваrrиям которых соответствуют клIоч электронrrой полписи и 
'кJIюч

электронной подписи;
. наименование удостоверяющего центра,

проверки электронной подписи.
ltо,I,сlрый выдаl сертификат кл]оча

5.3. Сер'гификат ключа проверки электронноЙ подписи lIрекращает cl]oe лействие:
. в сI]язи с истечением установленного срока его действия;
, IIа осIIовании заявления вJIадельца сертификата кJIюча проверки э.ltектронrtой

подписи;
. В сJIУчае IIрекращения деятсльности удосl.овсряющего цеI]тра без ttерехода el.o

фуrпtций другим ]lиIlам.
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VI. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЮРИДИЧЕСКОЙ СИЛЫ
ВНУТРЕННИХ ЭЛЕКТРОННЫХ ДОКУМВНТОВ

6,1. Период работы пад электронными докумептами вкJIlочает создание и лругис
действия по их обработке, отрa)кение в учёте, а тактсе ttубликация на сайте Организаllии.

6.2, Простая элеItтронная полпись явJIяется равнозIлачной собствсннору чIIой
подписи rta бумаrкпом носи,lеле.

6.з. Полномочия влалеJlьца прос,гой элекrроttной подписи, подписавшсго
электронный докумен,l,, полтверждаюl,ся в MoMeIiT подписания в ИС автоr,tа.гиrlески по
поJIо)Itитсльно]чlу результату слеrlующих провсрок:

. сооТВеТс'l'Вующий пользовагель ав,горизован в информационной сисr.емс;

. соответстl]уlощая уникIUIьная посJIеловательность символоts элек.tроltttой
подписи ]]клIочена в рсестр l]ыдtlнных элсктронных подписсй;

. соответс'l,вуIощая уIIикальная посJIеловатеJIьнооть символоts электроttllой
подписи отсутствует в реестрс отоз]]анных электроIIIIых llодписей.

6.4. Время форпIироваIIия э:tектронной подписи фиксируется в MoMellT по7lписания
по московскому времени (Ul'С+З).

6.5. Визуzшrизация шта'1IIа прос,гой элек,t,роtrttой подписи на элекIро}tно\1
докумсIIтс, выllолllенная срсдсl'вами ИС, являстся I lодтверх(.](еrtиспr факта полписания
данного локумента соответс,l,вуIощи]\,I владельцем электролltой полltиси,

6.6. Хранение докумен,гов осуществляе,l,ся путем их заllиси в храIлилищс
эJIекI,роIIлIых документов, которое является частью ИС до окончания cpolta 71ействия
,I(oKyN{eHToB,

6.7. Котrия электроIIIIого локуN{ента можст быгь распе.lагаtIа па бумалtно]\,1 IlоситеJIе
сре/(стваtt{и информационноri сис,гемы и завереIIа в ус,I.ановленном порялке.

чII. прАвА, оБязАн[Iости и OTBETCTI]B,HHoCTb
ВЛАДЕЛЬЦА ПРОСТОЙ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСИ

7.1, Владелсц простой элек.гроrrrrой lIо7lписи имеет право:
. вести эJIсктронныс доку]\,IсIлты, подписанные электроrIной подписыо llри

разNIещсIIии их tIa сайтс образовательной организации! согласно приказу Nч831
Фсдсральной службы по надзору в сфере обрiвования и науки кОб утвертtлении
ТребоваrIиЙ к структурс официапьного сайта образова,гсльной организации в
иIlr|ормационно-телскоммуникационной сети "Интерttет" и формату пре1,Iс,l.а]],-]ения
информации>, которые дол)Itны соотвеl,ствовать условиям с,г.6 N!63-ФЗ кОб элсктронной
подписи) для иХ признания равнозIIачными документам на бумажном носитсле,
подписанным собс,гвслlttору.tной подttисыо;

. обраща,l.ьOЯ к дирскторУ ОрганизациИ дlrя рtrзбора коIIфликr.ных сиl)аций
(споров), возlIикаюIцих при Ilрименении просr,ой электронttой поIOIиси.

7.2. tsладелец прос,l,ой элек.t.ронной по.rlписи обязан:
. осущес,гвлять обработку внутренних элеItтронных докумеlIтов ts 0оотве.гс.гвии со

овоими доJжIlос,l,ными обязаtIIIостями;
. УЧИ'I'ЫВаТь и принимать все возможные меры для предотвраrцсIlиrl

IIесанкциоIIирОванногО использованиЯ cBoe1.o клIоча эJIектронной подписи;
. пи IIрИ каких условияХ нс передаватЬ ключ элсктронНой подttиси ДГугипI лицам;
. при ко]vlпромеl,ации свосго ItJIюltа элекLроttttой llо.l(лиси нсзllм elU lи,t,сльно

обратиться к ответственному за 1,ехническую поддержку Ис мrя приостановки действия
приIIадJlежащего eN(y ключа эзrектронной полписи;
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. соблюлать конфиденIlиальнос,l,ь ключа Itростой элек.l.ронной поr]писи.

7.3. Владелсц простой электроltпой подписи несет личную оl.ветотвенность за
coxpallнocTb сI]оего ключа электронtrой подписи и его защиту от IIесан кционированноl.о
использоl]аI Iия.

VIII. ЗАКЛК)LIИТЕЛЬНЫЕ IIОЛОЖЕНИЯ

В.1 .Настоящее llоложение вступает l] силу о N,Iомента его утI]ерждепия,
8.2,Настоящее Пололсение MorrteT, быть изменепо и (и;tи) лополнеtIо! в .'.oM числе в

слуаIае изменения законодате]lьства Российской Фелерации.
8.З.Изменения и допоJlнения к настоящему Полоrrtению вступают в силу с даты их

утверх(деIIия в ус,l,ановленном порядке,


